
MS365 – Erste Anmeldung 
Benutzername: Vorname.Nachname@rs-wassertruedingen.de 

Bitte beachten Sie, dass Mircosoft ab und zu die Anmeldung anpasst. Die hier abgebildeten Fenster 
können leicht anders aussehen bzw. vom Text unterscheiden. 

1) Anmeldung 
Besuchen Sie mit einem aktuellen Browser (Edge, Firefox, Chrome, … ) die Seite 
https://portal.office.com   

 
 
 

2) Eingabe von Benutzernamen und Kennwort.  
Geben Sie den Benutzernamen von MS365 ein. Dieser lautet in der Regel: 
Vorname.Nachname@rs-wassertruedingen.de 
 
Geben Sie das vorläufige Kennwort ein.  
Das vorläufige Kennwort wurde Ihnen per Schulmanager zusammen mit dem Benutzernamen 
zugeschickt. 

   

 

  

Statt ä, ö, ü und ß muss ae, 
oe, ue und ss geschrieben 

werden. Sonderzeichen 
werden nicht unterstützt. 

So wird z.B. é zu e. 



3) Neues Passwort vergeben 
Bitte geben Sie in der obersten Zeile ihr temporäres Kennwort ein. 
Bitte geben Sie in der mittleren und unteren Zeile ihr neues Kennwort ein. 

 
 

  

Beachten Sie 
entsprechenden 

Kennwortrichtlinien. 



MS365 – Weitere Informationen zum Schutz 
Benutzername: Vorname.Nachname@rs-wassertruedingen.de 

 

Um ihrem MS365-Konto Schutz zu bieten, geben Sie bitte eine Sicherheitsinformation an. Dies kann 
eine Authentificator-App, eine Telefon-/Handynummer oder eine E-Mail sein. Diese Methode wird 
auch genutzt, um vergessene Zugangsdaten wiederherstellen zu können. 

1) Methode auswählen: 
Wenn Sie sich angemeldet haben, erscheint der Hinweis, das eine weitere Information 
erforderlich ist. 

 
 
Klicken Sie auf „Ich möchte eine andere Methode einrichten“, um zwischen Authentificator-App, 
Telefon und E-Mail auswählen zu können. 

 

 

  



2) Authentifizierung per E-Mail 
Geben Sie eine gültige persönliche E-Mail-Adresse ein. 

 
 
Sie werden aufgefordert, einen Code anzugeben. 

 
 
Der Code wurde an ihre E-Mail-Adresse geschickt. Der Absender ist 
"msonlineservicesteam@microsoftonline.com". Bitte kontrollieren Sie ihren SPAM-Ordner, sollte 
die E-Mail nicht angekommen sein. 
Beispiel-E-Mail 

 
 
Geben Sie den Code ein und schließen Sie Anmeldung ab. Sie erhalten eine Meldung, dass die 
Einrichtung erfolgreich war. 

 

Sollte sich ihre E-Mail-
Adresse ändern, so passen 
Sie bitte die E-Mail-Adresse 

in MS365 an. 


